QTE training

KAUFFRAU | KAUFMANN FUR
BUROMANAGEMENT
(M/W/D) TEILZEIT

Zur Verstarkung unseres Teams * Zuverlassigkeit und Loyalitat

fir den Bereich ,,Administration” e Strukturierte, gut organisierte und
am Standort Kassel suchen wir selbststandige Arbeitsweise

zum nachstméglichen Termin e Gutes technisches Verstandnis

einen Mitarbeiter | in (m/w/d) im
Bliromanagement Bereich.

Teilzeit (15-20 Std./Woche) WIR BIETEN IHNEN
Eine sehr interessante, abwechslungsreiche
ANFORDERUNGEN und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem

modernen Unternehmen. Wir bieten lhnen

e QOrganisation von internen und externen ) )
geregelte Arbeitszeiten.

Schulungen

e Erledigung von allgemeinen administrativen
Aufgaben

e Datenerfassung, -verwaltung und -pflege
im CRM-System

Eine Aufgabe mit internationalem Umfeld
und die Chance sich in einem professionellen
Umfeld weiterzuentwickeln. Attraktives
Gehalt entsprechend Ihrer Qualifikation.

PROFIL

e Erfolgreiche abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung

e Sicherer Umgang mit allen gangigen

Officeprogrammen b el 2 Do £

H aben wir lhr Interesse gewec t? Dann freuen
‘ Sehr.gutg Deutsch und gu’Fe Englisch wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung an QTE Training GmbH ist
Kenntnisse in Wort und Schrift info@qte-training.de! O Sy
* Sicherer und kompetenter Umgang mit Ihre fachlichen Fragen vorab beantwortet gerne ch lei hh' it und
Kunden Frau Bettina Jacobi 0561 | 850 158 16. lhre ancengieichhert un
* Serviceorientierung und Teamfahigkeit Bewerbung richten Sie bitte an die Abteilung Vielfaltigkeit innerhalb

Human Resources.

der Belegschaft fordert.




